
6. Schulwechsel - Schüler freigeben und 
aufnehmen 



6.1 Schulwechsel - Schüler freigeben 

Der Übertritt der Schüler*innen von einer Schule in eine andere muss IMMER von der 
abgebenden Schule eingeleitet werden: 
1. Grundschule gibt die Schüler*innen direkt für weiterführende Schule frei 
2. weiterführende Schule gibt Schüler*innen frei, die Schule verlassen 

1. Schülerübersicht 
2. gültig für Zeitraum: Schuljahr 

eingeben, aus dem Freigabe 
erfolgen soll 

3. Klasse wählen, deren SuS 
freigegeben werden sollen   

4. alle Schüler*innen, die aus der 
Klasse freigegeben werden sollen, 
auswählen 

5. klicken auf „Schüler für andere 
Schule freigeben“
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6.1 Schulwechsel - Schüler freigeben 

5. Grundschule: Schule 
auswählen und Schüler*innen 
freigeben  
weiterführende Schulen: 
Schüler*innen ohne 
Wunschschule freigeben. 
  



6.2 Schulwechsel - Schüler aufnehmen 

„Schüler aus anderer Schule übernehmen“ bietet die Möglichkeit einen zuvor von 
einer anderen Schule freigegebenen Schüler zu übernehmen.



6.2 Schulwechsel - Schüler aufnehmen 

1. Suchen klicken   
2. alle Schüler*innen, die der Schule 

freigegeben wurden, werden 
angezeigt (steuerbar über 
Checkbox „Meiner Schule 
zugeordnet“—> Entfernen des 
Hakens aktiviert direkte Suche 
nach einem Namen) 

3. Schüler*innen auswählen  
4. klicken auf „Klasse zuordnen“ 
5. Klasse auswählen und 
Schüler*innen zuordnen 
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